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Microsoft Copilot - Al v kancelari

Kéd kurzu: MSCOP1

Vjednodennim kurzu Microsoft Copilot for Microsoft 365 vas postupné provedeme vSemi aplikacemi, ve kterych je
Copilot aktualné k dispozici. Teoreticky i prakticky spole¢né projdeme sadu Microsoft 365 a vyzkousime si nékolik
scénard zamérenych na odstranéni rutiny a zvydeni efektivity vasi prace v téchto aplikacich. Mlzete si pfipravit i vliastni
scénare, se kterymi na kurzu chcete poradit.

Pobocka Dnt Cena kurzu ITB
Praha 1 5900 K¢ 0
Brno 1 5900 K& 0
Bratislava 1 250 € 0

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Terminy kurzu

Datum Dnu Cena kurzu Typ vyuky Jazyk vyuky Lokalita

G 20.01.2025 1 5900 K& Prezencni CZ/SK Gopas Praha Prezen¢ni

G 24.01.2025 1 225 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
05.02.2025 1 5900 K¢ Online CZ/SK Gopas Praha Online
05.02.2025 1 250 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
13.02.2025 1 5900 K& Prezenéni CZ/SK Gopas Praha Prezenéni
20.02.2025 1 250 € Prezenéni CZ/SK Gopas Bratislava Prezenéni
05.03.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Gopas Praha Online
05.03.2025 1 250 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
14.03.2025 1 5900 K¢ Prezencni CZ/SK Gopas Praha Prezencni
20.03.2025 1 250 € Prezencni CZ/SK Gopas Bratislava Prezencni
28.03.2025 1 5900 K& Prezenéni CZ/SK Gopas Brno Prezencni
09.04.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Gopas Praha Online
09.04.2025 1 250 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
16.04.2025 1 5900 K& Prezenéni CZ/SK Gopas Praha Prezencni
18.04.2025 1 250 € Prezencni CZ/SK Gopas Bratislava Prezencni
12.05.2025 1 5900 K¢ Online CZ/SK Gopas Praha Online
12.05.2025 1 250 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
15.05.2025 1 5900 K& Prezenéni CZ/SK Gopas Praha Prezenéni
21.05.2025 1 250 € Prezencni CZ/SK Gopas Bratislava Prezencni
29.05.2025 1 5900 K& Prezenéni CZ/SK Gopas Brno Prezencni
12.06.2025 1 5900 K¢ Prezencni CZ/SK Gopas Praha Prezencni
18.06.2025 1 250 € Prezencni CZ/SK Gopas Bratislava Prezencni
25.06.2025 1 250 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online
25.06.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Gopas Praha Online

Uvedené ceny jsou bez DPH.

Pro koho je kurz urcen
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Microsoft Copilot - Al v kancelari

Pro kohokoliv, kdo chce do své prace zapojit umélou inteligenci v podobé Microsoft Copilot. Pokud pouzivate sadu
Microsoft 369, je tento kurz pravé pro vas.

Pozadované vstupni znalosti
Bézné pouzivani pocitace a prohlizece a alespon zakladni znalost aplikaci ze sady Microsoft 365.

Studijni materialy
Tisténa nebo elektronicka prezentace.

Osnova kurzu

- Uvod do fungovani umélé inteligence a zaklady promptovani aneb teorie nutna k efektivni praci nejenom s
Copilotem, sezndmeni s limity Al a Copilotu, porovnani schopnosti Copilotu a ChatGPT

- Rozdily mezi Copilotem, Copilotem Pro a Copilotem for Microsoft 365 aneb jak poznat v jakém nastroji opravdu
pracujeme, rozdil mezi MSA a M365 G¢tem, bezpecnostni aspekty s ohledem na ochranu firemnich dat

- Copilot Chat (v prohlize¢i a jako chatbot v Microsoft Teams)

- Copilot soubory v rdmci OneDrive a SharePoint (aneb co je to Microsoft Graph)

- Copilot v Microsoft Teams (v prostiedi chatu, tym a schlzek, pluginy)

- Copilot v Outlooku (tvorba, tFidéni a shrnuti e-maild)

- Copilot ve Wordu (tvorba dokumentd, Uprava a generovani textu)

- Copilot v Excelu (analyza dat, tvorba grafl a vizualizaci, tvorba komplexnich vzorcd)

- Copilot v PowerPointu (tvorba celych prezentaci i jejich ¢asti, pfiprava predlohy prezentace pro vyuZiti s Copilotem,
animace, pirechody, obrazky)

- Copilot ve OneNote, Loop, Whiteboard a PowerPages (prace s poznamkami, nadsténkami a weby)

- Copilot v Power Automate [vytvaFeni automatizaci i pro naprosté zacatecniky)

- Copilot v Planner a To Do? Kdy se ho dockame a co bude umét
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