Microsoft 365 - Teams

Kéd kurzu: MSOFF365TEAMS

SPOLUPRACE. Takto jednim slovem bychom mohli definovat aplikaci MS Teams. V dneéni dobé, kdy rostou naroky na
tymovou spolupraci, komunikaci, sdileni dat, informaci, soubord. Zijeme v dobé, kdy nds technologie osvobodily od
nutnosti travit veskery ¢as v kancelafi u pracovniho stolu, ale stale ¢astéji pracujeme v terénu ¢i z domova. Casto je také
potfeba sejit se na schlzce s kolegy z jiného mésta ¢i dokonce jiné zemé. V takové dobé potiebujeme nastroj, ktery
zajisti efektivni komunikaci, sdileni dat a spolupraci a to vée na dalku, s moZnosti vyuZivat nejriznéjdich druhd zatizeni a
v zabezpeceném rezimu, aby nedochazelo k Uniku informaci. Microsoft 365 je pfesné takovou platformou a jejim hlavnim
komunikacnim nastrojem je pravé aplikace MS Teams.Na nasem kurzu se Ucastnici nauci efektivné a prehledné
pracovat s timto mocnym nastrojem a vyuzivat ho k tymové spolupraci.

Osnova kurzu
- Uvod
- Predstaveni aplikace a jeji filosofie
- Seznameni se s prostiedim
- Nastaveni aplikace
- Ozndmeni - Notifikace
- Néapovéda
- Komunikace
- Chat
- Audiohovory
- Videohovory
- Moznosti komunikace pomoci Teams - aneb Skype pro firmy v novém
- Nahravani schizky
- Nazev konverzace a jeji pripnuti navrch - jako dulezité
- Pouzivanivlajek - uloZeni konverzace - v konverzacich
- Sledovani konverzaci
- Jak poslat mail véem ¢&lentm tymu
- Tymy
- Cotoje?
- Kanaly? K cemu? A jak na né?
- Nastaveni tymu.
- Sprava ¢lend tymu.
- Karty - prace s kartami, vytvofeni novych karet
- Propojeni s informacnimi kanaly — konektory
- Tymova konverzace
- Oblibené tymy
- Zminky - Pro¢ a jak?
- Ukoly a planovani - spolupréace s Planner
- Kalendar
- Schazky
- Propojeni s aplikaci MS Outlook
- Planovani schlzek
- Soubory
- Sdileni soubord s kolegy i externisty
- Spoluprace v redlném case
- Prace se seznamem - SharePoint
- Mobilni aplikace Teams
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Microsoft 365 - Teams

- Kde a jak ziskat

- Jeji zprovoznéni a nastaveni

- Jak ji pouzivat?

- Vychytavky a uZiteCné nastroje
- Pouzivani funkci a prikazy

- Klavesové zkratky

- Novinky v aplikaci Teams
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