Microsoft Excel - prakticke vyuziti

Kéd kurzu: MSEX2

Absolvujte tento kurz a ziskejte 90 dni pFistup na procvi¢ovani v jeho e-learningové verzi zdarma . E-learningovy kurz si
mUZete vybrat v ¢eském nebo anglickém jazyce.

Kurz je urcen pro pokrocilejsi uzivatele programu Microsoft Excel, kteFi chtéji ve velké mite zapojit do prace vestavéné
nastroje aplikace. Dikladné se zorientujete v moznostech pokrocilého formatovani (vliastni format Cisel, podminény
format), vypoc¢tl pomoci funkci mnoha kategorif (logické, textové, kalendarni, matematické). Seznadmite se s principy
prace s velkym mnozstvim dat - kontrolou spravnosti dat, filtrovanim, analyzou dat (véetné zakladd kontingencnich
tabulek], grafickou prezentaci zjisténych informaci. Detailnéj$i pohled na problematiku ziskate na kurzu s prvky
workshopu MSEX2W.

Tento kurz je vhodny pro uzivatele jakékoliv verze baliku Microsoft Office. Na u¢ebné bude nainstalovana aktualni verze
baliku Microsoft Office.

Pro koho je kurz urcen

Kurz je urcen pro uzivatele se zakladnimi zkuSenostmi s programem Excel.
Co vas naucime

Ucastnici kurzu se naudi v praxi plné vyuZivat tabulkovy procesor Excel.
Pozadované vstupni znalosti

Microsoft Excel - zakladni kurz.

Osnova kurzu
RozSirené moznosti kopirovani
- Préce s Fadami
- Vytvareni textovych posloupnosti
- Kopirovani posloupnosti Cisel
- Kopirovani Gdajd typu datum
- Kopirovani vzorcl
- Kopirovani pres schranku, Vlozit jinak a Moznosti vloZeni
Tvorba vzorct a absolutni odkazy
- Pravidla pro vytvareni vzorct
- Operatory
- Aritmetické
- Textové
- Relacni
- Logické
- 0dkazy ve vzorcich
- Absolutni odkazy
Pokrocilejsi formatovani bunék
- Zamek bunky a listu
- Kopirovani formatu
- Styl tabulky
- Podminéné formatovani
- Vlastni format
- Komentare
Prace se soubory a listy
- Préace s listy
- Sablony
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Funkce
- Funkce v kategorii Datum a Cas
- Logické funkce
- Funkce pro préci s textem
- Zaokrouhlovani ¢isel
Prace s rozsahlymi tabulkami
- Tabulky
- Ukotveni pricek
- Rozdéleni okna
- Ovérovani zadavanych Udajl
- Razeni zaznam( v tabulce
- Najit a nahradit, Prejit na
- Zahlavi a zapati
- Tisk rozsahlejsich tabulek
Filtrovani dat
- Automaticky filtr
- Kriteridlni tabulka
- Rozsireny filtr
Doplnky k praci s databazi
- Rozklad textu do sloupcd
- Odebrani duplicitnich hodnot
- Prehledy, Souhrny
- Kontingencni tabulka a graf
- Slucovani dat
Grafy
- Tvorba grafu
- Typy grafl
- Spojnice trendu
- Dvouosy graf
- UloZeni grafu jako Sablony
- Minigrafy

Pokud si Ucastnici chtéji latku tohoto kurzu co nejvice procvicit, doporucuje se misto tohoto kurzu navstivit kurz

Microsoft Excel - praktické vyuziti workshop.
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