Microsoft Excel - makra pro uzivatele

Kéd kurzu: MSMAK1

Kurz MS Excel - makra pro uZivatele je urcen pokrocilym uZivateldm aplikace Microsoft Excel, ktefi se chtéji dozvédét o
moznostech vyuziti mechanismu tzv. maker, jakoZto nastroje, ktery umozni zautomatizovat si rutinné provadéné cinnosti
(formaty, transformace dat, Upravy reportd, tvorba vzorcd...). Dodatek “pro uzivatele” z ndzvu $koleni méa zdlraznit fakt,
Ze pro porozuméni obsahu $koleni neni viibec potieba orientovat se v néjakém programovacim jazyce. Na Skoleni si
dikladné vysvétlime filozofii maker, pfedstavime si nastroj, pomoci kterého je mozné makro “nahrat” a predevsim si
vysvétlime, které prikazy jsou vhodné pro to, abyste byli schopni svij proces nahrat dostate¢né obecné, tj. aby vase
makro bylo skuteé¢né funkéni. Na zakladé zkuSenosti jsme se rozhodi v této nové verzi Skoleni opustit jazyk Visual Basic
(jazyk maker], protoZe komplexnost jazyka VBA vyZaduje daleko rozsahlejsi prostor, ktery toto seznamovaci koleni
nem(ze v zadném pripadé nabidnout. Skoleni je nezavislé na verzi MS Office.

Komu je kurz urcen
Pro uzivatele, ktefi Excel rutinné ovladaji a béhem prace si uvédomuji, Ze mnoho jejich ¢innosti je automatizovatelnych.

Dale pro uzivatele, ktefi uvazuji o hlubSim proniknuti do oblasti programovani pro MS Excel, ale chtéji si nejdFive
vyzkouget jednodudsi automatizacni Ulohy, protoze maji respekt z tydenniho Skoleni a zarover nedivéru ke Skolenim
slibujicim detailni zasvéceni do problematiky VBA béhem neimérné kratké doby jednoho ¢i dvou dnd.

Pozadované znalosti
Dobra znalost aplikace MS Excel

Vyukové materialy
TiSténa prezentace, predchystané priklady pro prakticka cviceni

Osnova kurzu
Automatizace v prostredi aplikace MS Excel
- zaznam makra vs. programovani makra
Predstaveni nastroje .rekordér maker”
- koncepce - o co jde?
- limity nastroje - co neni mozné nahrat?
Priklady pro hluboké pochopeni moznosti rekordéru maker
- nalezeni prikazd vhodnych pro automatizaci - jak zajistit, aby makro bylo obecné? (tj. napt. nezavislé na poctu
radka)
- automatizované formatovani dat
- automatizovani zpracovani dat (napf. transformace dat z IS do formy ..excelovské DB" vhodné pro daléi analyzu v
Excelu)
- generovanivzorcl
- konverze dat do vhodného tvaru
- analyza problémd Gcastnik{
Nutné minimum ze sféry VBA
- predstaveni editoru jazyka VBA
- kde jsou makra uloZena - jak najit to, co je tfeba upravit
- orientace v kédu - jak ovéfit, ktery z nahranych prikazd je v makru zddouci a ktery ne
Jak makro spustit
- Spravce maker
- Klavesova zkratka
- tlacitko na pasu karet
- tlacitko v listu sesitu

Sdileni maker
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- Osobni sesit maker
- Slozka pro automatické otevieni seSitl pri spusténi Excelu

Problematika [ne]bezpecnosti maker
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